
Как организовать документацию по
химическим веществам на производстве:
практические советы

Зачем порядок в бумагах спасает жизнь и деньги
Когда я начинал работать с химией на небольшом лакокрасочном заводе,
документация по химическим веществам лежала в картонной коробке под столом
мастера смены. Найти нужный паспорт безопасности за пять минут было нереально, а
когда приезжала проверка, мы судорожно перекладывали стопки и пытались
вспомнить, где лежит сертификат на растворитель. Такая ситуация — не редкость, и она
опасна. Без порядка в документах растёт риск ошибок при смешивании, нарушений
хранения и, что самое страшное, аварий, когда непонятно, как нейтрализовать пролив.

Организация бумаг — это не бюрократия ради бюрократии. Это система, которая
позволяет любому сотруднику за пару минут понять, с чем он имеет дело, как
безопасно работать и что делать в экстренной ситуации. И здесь важны не только
паспорта безопасности (SDS), но и вся сопутствующая документация: разрешения,
журналы учёта, планы мероприятий. В этой статье я поделюсь тем, что работает на
реальных объектах, а что только создаёт видимость порядка.

Что должно быть в папке по каждому веществу
Основной документ — это паспорт безопасности (Safety Data Sheet) в актуальной
редакции. Но на практике одной бумаги мало. Чтобы документация по химическим
веществам была рабочей, я рекомендую собирать на каждое вещество или смесь
следующий комплект:

Паспорт безопасности на русском языке (обязательно 16 разделов по ГОСТ
30303 или аналогичному стандарту).

Копию свидетельства о государственной регистрации (для веществ,
подлежащих регистрации).

Краткую инструкцию по безопасной работе — выдержка из паспорта с
ключевыми рисками и мерами первой помощи.

Дату последней проверки актуальности документа (многие забывают, что SDS
нужно обновлять при изменении состава или законодательства).

Такой набор лежит в пластиковом файле на складе рядом с бочкой. Никаких
электронных копий на удалённом сервере — только бумага, к которой можно
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дотянуться в замасленных перчатках. Но и электронный архив нужен, о нём чуть позже.

Почему электронный учёт не отменяет бумагу
Однажды я консультировал предприятие, где всю документацию по химическим
веществам хранили в облачном сервисе. Звучит современно, но когда на участке
отключили интернет из-за грозы, операторы не могли загрузить паспорт на разлитый
ацетон. Пришлось звонить диспетчеру, тот скидывал фото на телефон — качество было
ужасное, текст не читался. Хорошо, что обошлось без отравления.

Электронный архив — отличная вещь для поиска и для быстрой выгрузки при
проверках. Но на рабочем месте, где есть риск контакта с химией, всегда должна быть
распечатанная копия. Идеальный вариант — двухуровневая система: бумажная папка
на каждом участке плюс единая база в формате PDF с поиском по названию и CAS-
номеру. Базу обновляют раз в квартал, а бумагу — по мере поступления новых партий.

Как часто нужно пересматривать документы
Здесь я встречал две крайности. Одни предприятия кладут паспорт в папку и забывают
про него на пять лет. Другие пересматривают каждые три месяца, тратя кучу времени
на бюрократию. Реальный срок — раз в год, но с оговоркой: если произошло изменение
состава продукта, сменился поставщик или вышли новые нормативы, документы
обновляют немедленно. Например, в 2023 году в России изменились требования к
паспортам на смеси, содержащие определённые концентрации свинца. Многие
пропустили это, и при проверке получили штрафы.

Чтобы не пропустить такие изменения, полезно подписаться на рассылку Росстандарта
или на профильные новостные ленты. Но главное — назначить ответственного,
который раз в полгода пройдётся по всем папкам и сверит даты. Это может быть
инженер по охране труда или начальник склада. Не поручайте это лаборанту, у которого
и так полно заказов.

Типичные ошибки при ведении документации
Первая — путаница между паспортом безопасности и сертификатом соответствия. Это
разные документы, и их нельзя заменять друг другом. Сертификат подтверждает, что
продукт соответствует стандарту качества, а паспорт — это инструкция по безопасному
обращению. На одном заводе я видел, как в папку с химией положили только
сертификаты, а паспортов не было вовсе. Когда произошла утечка, никто не знал, какие
СИЗ надевать.



Вторая ошибка — хранение документов на разные вещества в одной общей папке без
разделителей. Оператор тратит по пять минут на поиск, а в стрессовой ситуации это
вечность. Я советую использовать цветные папки для разных классов опасности:
красные для токсичных, жёлтые для легковоспламеняющихся, зелёные для
малоопасных. Это удешевляет поиск и снижает вероятность ошибки.

Третья — отсутствие журнала ознакомления. Мало иметь документ, нужно, чтобы
каждый работник с ним ознакомился под роспись. Иначе при разборе несчастного
случая выяснится, что человек не знал, куда смотреть. Журнал может быть бумажным
или электронным, но подпись обязательна. Это не формальность: на одном из
объектов, где я работал, такая роспись спасла компанию от уголовного дела — удалось
доказать, что инструктаж проводился.

Совет по быстрому поиску нужного документа
Если на складе сотни наименований, бумажные папки становятся громоздкими. Выход
— сделать краткий реестр в Excel или Google Sheets с гиперссылками на файлы. В
реестре указывают: название, CAS-номер, класс опасности, дату последнего
обновления и номер папки на стеллаже. Распечатывают этот реестр и вешают на
видном месте. Так любой сотрудник может посмотреть номер папки и сразу взять
нужный документ.

Я видел, как на крупном химическом терминале сделали стенд с QR-кодами на каждую
группу веществ. Сканируешь код телефоном — открывается облачная папка с
паспортами. Удобно, но опять же требует интернета. Поэтому бумажный реестр
остаётся резервным каналом.

Как проверить актуальность документации без лишней головной
боли
Раз в год проводите аудит: берёте случайные 10–15 наименований из складского учёта
и сверяете с паспортами. Если хотя бы у двух из десяти документ устарел или
отсутствует — значит, система дала сбой. Тогда нужно пересмотреть процесс:
возможно, ответственный перегружен или поставщики не присылают обновления
вовремя.

Один из моих клиентов ввёл простое правило: каждую новую партию химии принимают
только вместе с актуальным паспортом безопасности. Если документ не пришёл, груз
не ставят на склад. Это жёстко, но за год они снизили количество просроченных
паспортов с 40% до 3%. Эффективно, хотя требует дисциплины от отдела закупок.



Резюме: порядок в документах — это инвестиция в безопасность
Хорошая документация по химическим веществам не делает производство дороже, а
наоборот, экономит время и нервы. Когда приходит проверка, вы не бегаете по цеху в
поисках бумаг. Когда случается авария, вы знаете, что делать. Когда новый сотрудник
выходит на смену, он сразу видит, где искать инструкцию.

Я не сторонник сложных систем с кучей уровней. Лучше простая, но работающая схема:
папка на складе, реестр на стене, ответственный за обновления. И главное — привычка
проверять документы не раз в год, а каждый раз, когда открываете новую бочку. Тогда
и химия, и люди будут в безопасности.


